UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Dgc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1396/KH-SNV Ha Noi, ngay 24 thang 4 nam 2024
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc 1am viéc tai cac sé, co quan twong dwong so;
UBND cac quan, huyén, thi xa thugc thanh pho Ha N¢i nam 2024

Can cu Luat Can b0, cong chic ngay 13/11/2008; Luat sua ddi, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

Cin cir Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cta Chinh phu vé
chinh sach thu hat, tao ngudn can b tir sinh vién t6t nghiép xuit sic, can bo khoa
hoc tré;

Can ctir Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

Can ct Thong tu 5O 6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B Noi vu ban
hanh Quy ché t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chire, thi nang ngach cong churc, thi hoac
x¢t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan Iy to chtrc bd may, bién ché,
can b, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc thim quyén quan Iy
ctia UBND thanh phd Ha Noi;

Can cu Quyet dinh so 228/Qb-UBND ngay 12/01/2024 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc iy quyén cho So Noi vu thyc hién giai quyét mot so thu tuc
hanh chinh linh vuc Noi vu thudc thim quyén giai quyét cia UBND thanh phd
Ha Noi.

S& Noi vu ban hanh Ké hoach tuyén dung cong chirc lam vi¢c tai cac sd,
co quan tuong duong s&; UBND céc quén, huyén, thi xa thudc thanh phdé Ha
Noi nim 2024, cu thé nhu sau:

| - MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thu hat nguén nhan lyc tir sinh vién t6t nghiép xuét sic, can bo khoa
hoc tré; chon loc va tuyén chon nhiing g vién c6 ky ndng va nang luyc phu
hop, dap ing yéu cau vi tri viéc 1am dé tuyén dung vao 1am viéc tai cic co quan
hanh chinh nha nuéc ctia Thanh phd.

- B6 sung du s6 lugng cong chire duoc giao cho cac co quan nham thuc
hién to6t nhi¢ém vu duoc giao.

- Tiép tuc nang cao chat luong nguodn nhan luc, déng gop hiéu qua vao
qua trinh phat trién kinh t€ - xa hoi ciia Thu do.



2. Yéu ciu
- Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan va dtng phap luét.
- Bao dam tinh canh tranh.

-’Tuyén chon ding nguoi dap img yéu cau nhiém vu va vi tri viéc lam da
duoc cap c6 tham quyén phé duy¢t.

I1 - SO LUQNG CONG CHUC CAN TUYEN DUNG

Can cu vao yéu cAu nhiém vu, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché cong
chtrc cua Thanh phd, S& No1 vu xdc dinh s6 bién ché cong churc can tuyén dung
vao lam viéc tai S&, co quan tuong duong S&, UBND quan, huyén, thi xa thude
thanh ph6 Ha Noi nam 2024 1a 215 chi tiéu; trong do:

- Chi tiéu xét tuyén cong chirc theo Nghi dinh s0 140/2017/ND-CP ngay
05/ 12/2017 Cf}a Chinh phu vé chinh sach thu hit, tao nguén can bo tir sinh vién tot
nghi€p xuat sac, can bd khoa hoc tré: 11 chi tiéu.

- Chi tiéu thi tuyén cong chtrc: 204 chi tiéu.

Il - PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN VA UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC

1. Piéu kién, tiéu chuan chung

Ngudi cé du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam, nit, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chire, cu thé:

- C6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- DU 18 tudi tré 1én;

- C6 don dang ky du tuyén; ¢6 1y lich rd rang;

- C6 du vin bang, ching chi phut hop véi vi tri viée 1am can tuyén;

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tdt;

- bu st khoe dé thuc hién nhiém vu;

- Cac diéu kién khéc theo y8u cau cia vi tri viéc 1am dang ky du tuyén.

2. Nhirng nguoi sau day khong dwoc ding ky duw tuyén

- Khéng cu tra tai Viét Nam;

- Mét hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chap
hanh xong ban an, quyét dinh v€ hinh su cua Toa an ma chua dugc x0a an tich;
dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co so cai nghién bat budc,
co sO gido duc bat budc.

3. Piéu kién, tiéu chuin cu thé

3.1. Piéu kién ding ky xét tuyén cong chirc

Tiéu chuan, diéu kién dang ky xét tuyén cong chirc dugc thun hién theo Nghi
dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu. Cu thé:



3

3.1.1. Sinh vién tot nghiép dai hoc loai xuét sic tai co 5O gido duc dai hoc
¢ trong nudc hodc nude ngoai duge cong nhan twong duong vé van bang, ching
chi theo quy dinh cua phap luat co két qua hoc tap va rén luyén xuit sic cac nim
hoc cuia bac dai hoc, trong d6 tudi quy dinh tai Piéu 1 Luat thanh nién (thanh
nién la céng dan Viét Nam tir dii 16 tuéi dén 30 tudi) tinh dén thoi diém nop hd
so du tuyén va dap ing mot trong cac tiéu chuan sau day:

a) Dat giai ba ca nhan tro 1€n tai mot trong cac ky thi lya chon hoc sinh
g101 cap tinh, dat giai khuyen khich tr¢ 1€n trong cac ky thi lya chon hoc sinh
gioi cap qudc gia hodc Bang khen trd 1én trong cac ky thi lira chon hoc sinh gioi
quoc té thudc mot trong cac moén khoa hoc tu nhién (toan, vat 1y, hdéa hoc, sinh
hoc, tin hoc) va khoa hoc xa héi (nglt van, lich su, dia 1y, ngoai ngir) trong thoi
gian hoc & cap trung hoc pho thong;

b) Pat giai ba ca nhan trd 18n tai cudc thi khoa hoc - ki thuat cip quéc gia
hoac quoc té trong thot gian hoc ¢ cap trung hoc pho thong hodc bac dai hoc;

c) Pat giai ba c4 nhan tro 18n tai cudc thi O-lim-pich thudc mot trong céac
mon toan, vat 1y, héa hoc, co hoc, tin hoc hoac cac chuyén nganh khac trong
tho1 gian hoc ¢ bac dai hoc dugc Bo Gido duc va Pao tao cong nhan.

3.1.2. Ngudi c6 trinh do thac si, bac si chuyén khoa cép I, bac s1 ndi trg,
duoc si chuyén khoa cap I chuyén nganh y hoc, dugc hoc trong do tudi quy dinh
tai diém 3.1.1 néu trén tinh dén thot diém ndp ho so du tuyén va dap trng du cac
ti€u chuan sau day:

a) Pat tiéu chuan quy dinh tai diém a hodc diém b hoic diém ¢ diém 3.1.1.

b) Tét nghiép dai hoc loai kha tré 1én va c6 chuyén nganh dao tao sau dai
hoc cung nganh dao tao ¢ bac dai hoc.

3.1.3. Nguoi c6 trinh d6 tién si, bac si chuyén khoa cip II, duoc si
chuyén khoa cép II chuyén nganh y hoc, dugc hoc trong d6 tudi theo quy dinh
(dudi 35 tudi tinh dén thoi diém ndp hd so)! va dap tng du cac tiéu chuan quy
dinh tai diém a va diém b diém 3.1.2 néu trén.

3.1.4. V& van bang chuyén mon phu hop voi vi tri viée lam can tuyén
dung (Chi tiét nganh/chuyén nganh va chi tiéu xét tuyén céng chirc tai Phu luc 1
kem theo)

3.2. Piéu kién ding Ky thi tuyén cong chirc

3.2.1. Diéu kién, tieu chuan vé van bang chuyén mon va trinh d¢
ngoai ngir, tin hoc

1 P tudi duge quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh s6 40/2014/ND-CP ngay 12/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh viéc
sir dung, trong dung ca nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ va dugc sta dbi, bd sung tai Khoan 13 Diéu 1
Nghi dinh 27/2020/ND-CP ngay 01/3/2020 cua Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh
s0 40/2014/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu quy dinh viéc su dung, trong dung ca nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé va Nghi dinh s 87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 niam 2014 ciia Chinh phii quy
dinh vé thu hut ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam & nudc ngoai va chuyén gia nudc
ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-40-2014-nd-cp-su-dung-trong-dung-ca-nhan-hoat-dong-khoa-hoc-cong-nghe-229787.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-87-2014-nd-cp-thu-hut-ca-nhan-hoat-dong-khoa-hoc-cong-nghe-tham-gia-hoat-dong-viet-nam-250364.aspx
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- V& vin bang chuyén moén: C6 van bang chuyén mén phu hop véi vi tri
viéc lam can tuyén dung (Chi tiét nganh/chuyén nganh va chi tiéu thi tuyén cong
chire tai Phu luc 2 kem theo)

- V& trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: C6 k¥ ning sur dung cong nghé thong tin
co ban va st dung duoc ngoai ngtr theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.2.2. Piéu kién mién thi ngoai ngir

Thi sinh dap ing mot trong cac diéu kién sau thi dugc mién thi ngoai ngi:

- C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh do dao tao hoic
¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghié¢p vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

- C6 bang t6t nghiép cung trinh do dao tao hoic & trinh dg dao tao cao hon
so vOi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am
du tuyén do co s¢ gido duc nudc ngodi cip va dugc cong nhan tai Viét Nam
theo quy dinh;

- C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a ngudi dan toc thiéu sd, trong
truong hop du tuyén vao cong churc cong tdc ¢ vung dan tdc thi€u so.

4. U'u tién trong tuyén dung cong chirc

Déi twong va diém wu tién trong thi tuyén, xét tuyén cong chic thyc hién
theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, nhu sau:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cOng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cap xi nganh quén su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguotl hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hing Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sw, nghia vu tham gia cong an nhén
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

Truong hop nguoi du tuyén cong chirc thude nhiéu dién wu tién theo quy
dinh néu trén thi chi dugc cong di€m uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

IV - PHIEU PANG KY DU TUYEN, LE PHi DU TUYEN, THOI GIAN,
PIA PIEM TIEP NHAN PHIEU

1. Piing ky du tuyén
1.1. Ping ky xét tuyén cong chirc theo Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP
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Ngudi dang ky xét tuyén vao cong chire theo Nghi dinh s6 140/2017/Nb-CP
ngay 05/12/2017 ctia Chinh phu: Nop 01 Phiéu dang ky du xet tuyén (theo mau)
vao mot vi tri viéc 1am tai co quan c6 chi tiéu tuyén dung; kém theo ban sao c4c
thanh phan hd so nhu sau:

- Van bang, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

- Céc thanh phan ho so thé hién viéc dép tng cac tiéu chuan, didu kién xét
tuyén theo quy dinh tai Pi€m 3.1 Muc 3 phan IIl cua K¢ hoach.

Luu Y: Cé& nhan chi duoc ding ky di Xét tuyén vao 01 vi tri; truong hop
dang ky du xét tuyén tir 02 vi tri tro lén sé bi loai khoi danh sdach duw Xét tuyén.

1.2. Ping ky thi tuyén cong chirc theo Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP

Nguoi ding ky thi tuyén cong chirc nop 01 Phiéu ding ky du tuyén (theo
mau) vao mot vi tri vi€c 1am tai mot co quan c6 chi ti€u thi tuyén cong chuc.

Luwu y: Ca nhan chi dwoc dang ky du thi tuyén vao 01 vi tri; truong hop
dang ky dw thi tuyén tir 02 vi tri tro lén sé bi loai khoi danh sach dy thi tuyén.

1.3. K& khai phiéu ding ky du tuyén

- Nguoi dang ky du tuyén cong chirc phai khai dung, day du cac noi dung
yéu cau trong Phiéu diang ky dy tuyén tinh dén thoi diém nop phleu va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac cua cac ndi dung ké khai trong phleu Cac ndi dung
khai trong phleu phai day du, chinh x4c tir cac glay to ban goc da duge co quan
c6 tham quyén cap tinh dén trude thoi diém chdt ndp phiéu ding ky du tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén phai truc tiép nop phiéu ding ky dy tuyén;
dong thoi hoan thanh viée ké khai dang ky du tuyén trén dich vu cong truc
tuyén. Khi ngp phiéu ding ky du tuyén phai xuat trinh Can cudc cong dan hoic
cac gidy to ching minh nhan than theo quy dinh. Truong hop ca nhan khac di
ndp ho ngudi dang ky du tuyén thi phai xuét trinh gidy uy quyén theo ding quy
dinh cua phap luat.

- Cac phiéu dién khong day du thong tin baftt budc trong phiéu duogc coi 1a
phiéu khong hop 1€ va khong du diéu kién du tuyén.

- Béi véi cac truong hop 1a dbi tuong uu tién theo quy dinh thi cac gidy to
uu tién phai dugc co quan co thAm quyén cap trude thoi diém hét han nhan
Phiéu dang ky du tuyén. Thi sinh phai ké khai ddi twong wu tién trong Phiéu
dang ky du tuyén. Truong hop ké khai bd sung sau khi hét han ndép hd so s&
khéng duoc tinh cong diém wu tién theo quy dinh.

- Mau Phiéu dang ky du tuyén dugc dang tai tai muc thong tin tuyén dung
cua So Noi; dia chi website: sonoivu.hanoi.gov.vn

- Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyen hodc su dung van bang, chung chi, chimg nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyen hodc thudc doi tuong khong duogc
dang ky du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va
khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.



2. L¢ phi du tuyén

Lé phi tuyén dung dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu )
92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, dy thi ning ngach, thang hang cong
chuc, vién chire. Can ctr Thong bao danh sach ngudi du diéu kién, tiéu chuan
tham gia tuyén dung, Hoi dong tuyén dung céng chirc cia Thanh phd thdng bao
thoit gian, dia diém, cach thuc ndp 1€ phi du tuyén trude khi to chic tuyén dung.

Thi sinh phai nép da 1¢ phi du tuyén theo dang thdi han théng bao cua
Hoi dong tuyén dung méi duoc tham gia dy tuyén Truong hop thi sinh déng ky
nhung khong tham gia du tuyen Hoi dong tuyén dung khong tra lai phiéu ding
ky du tuyén va 1¢ phi dy tuyén.

3. Thoi gian, dia diém tiép nhan phiéu

Thoi gian ti,é'p nhan phiéu ding ky du tuyén dung coéng chirc tir 08h00
ngay 02/5/2024 dén 17h00 ngay 31/5/2024 (trir cac ngay thir Bay, Chu nhét va
ngay nghi 1¢ theo quy dinh). Cu thé nhu sau:

- Sang tir 08h00 dén 11h30;

- Chiéu tir 13h30 dén 17h00.

4. Pia chi tiép nhan phiéu:

S Noi vy thanh phd Ha Noi; dia chi: S0 18B ph6 Lé Thanh Tong, quén
Hoan Kiém, thanh pho Ha Noi.

V- HINH THUC, NOI DUNG TUYEN DUNG, XAC PINH NGUOI

TRUNG TUYEN VA HOAN THIEN HO SO TRUNG TUYEN

1. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén cong chirc

Sinh vién tot nghiép xuat sélc, can b khoa hoc tré dap tmg cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh dugc tuyén dung thong qua xét tuyén. Cu thé:

- 1.1 Xet két qua hoc tap va nghién clru cua nguoi du tuyén theo cac tiéu
chuan quy dinh tai Biém 3.1 Muc 3 phan III cia Ké& hoach.

1.2. Phong van vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cua ngudi du tuyén.

- Thoi gian thi phong van: 30 phut (trudc khi thi phong véan thi sinh c6
khong qua 15 phat chuan bi).

- Thang diém phong van: 100 diém.

- Viéc tf) chtrc thi phéng van dugc thuc hién theo Quy ché t6 chuc thi
tuyén, xet tuyén cong chire, vién chire, thi nang ngach cong churc, thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghi¢p vién chuc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chﬁg, vién chuc, thi nang ngach cong churc, thi hoac Xé:[ thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua B Noi vu.

- Khong thuc hién viéc phic khao doi véi ket qua thi vong 2 (hinh thirc
phong van).

2. Hinh thirc, ndi dung thi tuyén cong chirc
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Thi tuyén cong chirc duoc thyc hién theo 02 vong thi. Cy thé nhu sau:

2.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thic, nang lyc chung (Sau khi kiém tra
dzeu kién du tuyen tai Phiéu dang ky dw l‘uyen theo yéu cdu cua vi tri viéc lam
can tuyén, néu ddp vmg di thi nguoi duw tuyén dwoc tham dw vong 1)

- Hinh thtc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

- Noi dung thi gdm 2 phan, thoi gian thi nhu sau:

+ Phan I: Mén Kién thirc chung: 60 ciu hoi hiéu biét chung vé hé théng
chinh tri, t6 chirc b0 may cuia PBang, Nha nudc, cac té6 chirc chinh tri - xa hoi;
quan ly hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu va cac kién thuc khac d€ danh
gid nang lyc. Thot gian thi 60 phut.

+ Phan II: M&n Ngoai ngit: 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viée lam vé
mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Dtic, Trung Quoc. Thoi gian thi 30 phut.

- Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb cau tra 1oi dung cho timg phan
thi néu trén, ncu tra loi ding tr 50% so6 cau hoi tro 1én cho ting phan thi thi
nguoi dy tuyén duogc thi tiép vong 2.

- Khong thyc hién viée phuc khao ddi véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

2.2.Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thtic thi: Thi phong van.

- NO1 dung thi: Kiém tra kién thuc Vé chu truong, dudng 16i cua Pang,

chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; ky nang thuc thi cong vu
ctia ngudi dy tuyén theo yéu cu ciia vi tri viée 1am can tuyén.

- Thot gian thi: 30 phut (trudce khi thi phong vén thi sinh c6 khong qué 15
phut chuan bi).

- Thang diém: 100 diém.

- Viéc té chtrc thi phong van vong 2 thuc hién theo Quy ché t6 churc thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chtre, thi hodc xet
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chue, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua BO Noi vu.

- Khong thyc hién viéc phac khao di voi két qua thi vong 2 (hinh thikc thi
phong van).

3. Xac_dinh nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung cong chirc va
hoan thién ho so tuyén dung

3.1. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén, thi tuyén cong chirc

3.1.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén, thi tuyén cong chirc phai co
du cac diéu kién sau:

- C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;
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- C6 két qua dlem vong 2 cong voi diém uu tién (néu c0) cao hon lay theo
thtr ty diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cua ting
vi tri viéc lam.

3.1.2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én cod tong sd diém tinh theo quy
dinh tai diém 3.1.1 néu trén biang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi nguoi co két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyen néu
van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan duoc iy quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh nguoi trang tuyén.

3.1.3. Nguoi khong tring tuyen trong ky xeét tuyén, thi tuyén cong chirc
khong dugce bao luu két qua xét tuyén, thi tuyén cho cac ky tuyén dung cong chirc
1an sau.

4. Hoan thién ho so triing tuyén

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua trang
tuyen nguoi trang tuyen phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
dé hoan thién hd so tuyén dung.

Thanh ph;m hoé so tuyén dung thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diég
16 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong churc.

Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu diang ky du tuyén
hodc co quan c¢6 thim quyén tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén su dung
van bang, ching chi khong ding quy dinh thi s& bj huy két qua trang tuyén.

VI - THOI GIAN, DIA PIEM TO CHUC TUYEN DUNG

1. Thoi gian t6 chirc tuyén dung

1.1. Xét tuyén cong chiic theo Nghi dinh sb 140/2017/NB-CP: Dy kién to
chtric phong van trong thang 6 nam 2024.

1.2. Thi tuyén cong chirc theo Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP: Dy kién to
churc thi vong 1 trong thang 6 nam 2024, thi vong 2 trong thang 7 nam 2024.

2. Pia diém t6 chirc tuyén dung

Hoi déng tuyén dung cong chirc s¢ thong bao dia diém t6 chirc tuyén dung
theo Thong béo tri¢u tap thi sinh du tuyén.

VII - KINH PHI TUYEN DUNG

Kinh phi t6 chuc ky tuyén, dung cong chirc ndm 2024 dugce trich tir nguon
ngan sach nha nude theo phan cap hién hanh, UBND Thanh ph6 da giao cho So
No6i vu dé to chure thyc hién viée tuyén dung cong chure.

Muc chi ap dung theo Nghi quyet s6 10/2019/NQ- -HDND ngay
04/12/2019 cua HDND thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh mot sd noi dung,
murc chi thudc tham quyén ctia UBND thanh pho Nghi quyét sd 16/2021/NQ-
HDND ngay 08/12/2021 cua HDND thanh pho Ha Noi quy dinh vé ni dung va
muc chi thudc tham quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan Thanh ph6 Ha N1
va cac van ban phap 1y hién hanh.



VIl - TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

- Thanh lap Hoi déng myén dung‘ cong chuc dé t6 chue, thuc hién cong
tac tuyén dung cong chirc theo tham quyén quy dinh.

- B4o c4o Chu tich UBND Thanh phd thanh 1ap Ban giam sat dé Giam sat
ky tuyén dung cong chirc.

- Quyét dinh cong nhan két qua trang tuyén; quyét dinh tuyén dung coéng
churc lam viéc tai péc sO, co quan tuong duong s&; UBND céac quan, huyén, thi
xa thudgc thanh pho Ha No1 nam 2024.

- Luu giit ho so, tai liéu tuyén dung cong chirc theo quy dinh tai Thong tu s6
6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Noi vu.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac phong ban nhu sau:

(1) Phong Tuyén dung va Quan 1y ddo tao, bdi dudng Sé Noi vu

+ Tham muu xay dung lich chi tiét dé thuc hién tuyén dung cong chtrc.

+ Tham muu Giam ddc S& Noi vu quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung cong chirc.

+ Tham muu gitp Hoi dong tuyén dung thanh 13p cac Ban giip viéc va
thuc hién chuyén moén nghiép vu t6 chirc tuyén dung cong chiic.

+ Tiép nhan hd so trung tuyén cong chirc; tham muu quyét dinh tuyén
dung cong chirc.

+ Tham muu b&o c4o UBND Thanh phd, B6 Noi vu vé viéc thuc hién
cong tac tuyén dung cong churc.

+ Phdi hop véi Vian phong So Noi vy xay dung du toan kinh phi t6 chirc
tuyén dung cong chuec.

+ Tham muu kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cdo vé tuyén dung cong
chuc theo tham quyén.

(2) Thanh tra So Noi vu: Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi o lién
quan d¢ tham muu, bao cao Giam doc S¢ Noi vu trinh Chu tich UBND Thanh
pho quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat d€ thyc hién giam sat ky tuyén dung
cong chuc theo tham quyén

(3) Van phong S& No1 vu:

+ Chu tri phdi hop voi Phong Tuyén dung va Quan ly dao tao, boi dudng
So N(f)i vu xay dung du toan kinh th to chtrc tuyén dung cong chirc; huong dan
quyet toan kinh phi phuc vu ky tuyén dung cong churc theo quy dinh.

+ Chuén bi céc diéu ki@n co s& vat chat dé phuc vu cong tac tuyén dung
theo chi dao cua Hoi dong tuyén dung.

2. Hoi ddng tuyén dung cong chire

- Thanh 1ap cac Ban giup viéc dé to chtrc thuc hién ké hoach tuyén dung
cong chec.
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- Xay dung lich t6 chirc tuyén dung va phan cong chi tiét viéc t6 chirc
tuyén dung cong churc.

- T6 chirc thyc hién quy trinh tuyén dung cong chirc theo quy dinh.

- Téng hop két qua tuyén dung cong chirc bao cdo Giam dbéc SO Noi vu
quyét dinh cong nhan.

- Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén.

3. Ban giam sat ky tuyén dung cong chirc

- Giam sat toan bd qua trinh tuyén dung cong chirc cta thanh phd Ha Noi
nam 2024.

- Thyc hién quyén han va nhiém vu theo Diéu 36 Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chure, thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chtre, vién chue, thi nang ngach céng chuc, thi hodc xet thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua B6 Noi vu va theo quy dinh hién hanh.

4. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

T6 chir tiép nhan va kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; tong hop danh
sach va so luong dang ky du tuyén bdo cdo Hoi dong tuyén dung theo quy dinh.

5. Cac s6, co quan twong dwong sé; UBND cac quan, huyén, thi xa

- Thong bao cong khai tai co quan vé chi tiéu, ké hoach tuyén dung cong
churc lam viéc tai péc sO, co quan tuong duong sé; UBND céac quan, huyén, thi
xa thudc thanh pho Ha No1 nam 2024.

- Phéi hop v6i Hoi déng tuyén dung dé xay dung nodi dung 6n tap va cac
nodi dung khac ¢o lién quan (néu co).

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung cong chirc lam viéc tai cac sO, co quan
tuong duong sd; UBND cac quan, huyén, thi xa tI}uC)c thanh ph6 Ha N1 nam 2024,
de nghi cac co quan, don vi, ca nhan lién quan trién khai thuc hién theo ké hoach.

Qua trinh t6 chire thyc hién néu phét sinh vuéng méc, dé nghi phan anh
vé S& Noi vu (Phong Tuyen dung va Quan ly dao tao, bdi dudng) dé kip thoi
bao cdo, giai quyét theo tham quyén. l. &

Noi nhgn: 1~ e GIAM POC
- BO No6i vu;

- UBND Thanh phd;

- Chu tich UBND TP;

-PCT TT UBND TP Lé Hong Son;

- Cac sd, co quan tuong duong so;

- UBND cac quan, huyén, thi xa;

- S& No6i vu: cac phong, ban, don vi truc thudc;
- Luu: VT, TDQLBTBD (Dat 05 ban)
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